
Weil Hilfe einfach gut tut.

Diakonisches Werk 
im Kirchenkreis Vlotho e.V.

www.diakonie-vlotho.de

Wir helfen, weil Hilfe einfach gut tut. Das Diakonische Werk im Kirchenkreis Vlotho e.V. ist ein kom-
petenter und zuverlässiger Träger von Einrichtungen der ambulanten, teilstationären und stationären 
Altenhilfe sowie zahlreicher sozialdiakonischer Beratungsdienste mit Sitz in Bad Oeynhausen. Rund 350 
Mitarbeiter setzen sich verantwortungsvoll für die Menschen in unserer Obhut ein.
Für unsere Tafeln an den Standorten Bad Oeynhausen, Löhne und Porta Westfalica suchen 
wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt:

Koordinator/-in der Tafel 
(m/w/d) in Teilzeit
Unsere Anforderungen an Sie:
§	� Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung im Einzelhandel  

oder einer Ausbildung im sozialen Bereich, ein Quereinstieg ist auch möglich
§	� Sie können sich mit den Werten und der Mission der Tafel identifizieren 
§	� Sie haben eine gute Kommunikationsfähigkeit und können mit Konflikten professionell umgehen    
§	� Sie konnten idealerweise bereits erste Leitungserfahrungen sammeln
§	� Sie sind teamorientiert, durchsetzungsstark und empathisch 
§	� Sie können organisieren und strukturieren, arbeiten in hektischen Situationen überlegt
§	� Sie haben einen Führerschein Klasse B (PKW-Führerschein)
Ihre Aufgaben bei uns: 
§	� Koordination der ehrenamtlichen Helfer/-innen in den verschiedenen Gruppen
§	� Kommunikation mit den Ehrenamtlichen in allen relevanten Bereichen
§	� Erstellung von Einsatz- und Fahrplänen für die Lebensmitteltouren
§	� Betreuung der Kunden: Annahme und Bearbeitung von Anträgen, Ausstellungen von Tafelausweisen, 

Pflege der Kundenlisten
§	� Ansprechpartner für interne und externe Kooperationspartner
§	� Spendenakquise
§	� Suche und Einarbeitung neuer ehrenamtlicher Helfer/-innen
§	� Allgemeine Bürotätigkeiten und administrative Aufgaben
Freuen Sie sich auf:
§	� Eine verantwortungsvolle und sinnstiftende Tätigkeit mit Handlungsspielraum
§	� Ein motiviertes, freundliches Team  
§	� Eine faire Vergütung nach AVR-DD mit betrieblicher Altersvorsorge, Weihnachtsgeld/Jahressonder

zahlung, ggfs. Kinderzulage und regelmäßigen Tarifsteigerungen
§	� 31 Urlaubstage (bei einer 5-Tage-Woche) 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung: bewerbung@diakonie-vlotho.de. Für einen ersten Kontakt 
steht Ihnen unsere Personalleitung Frau Schreiner unter 05731 252376 zur Verfügung.

Besondere Aufgaben 
brauchen besondere  
Menschen.


